مراحل اخذ دانشنامه و ریز نمرات رسمی  گواهی اشتغال به کار : 
1.ارائه اصل گواهی موقت پایان تحصیلات  ( اصل و کپی دانشنامه دوره مقاطع تحصیلی برای دوره های کارشناسی ناپیوسته ،ارشد و دکتری )  
2. تسویه حساب کامل  بدهی های صندوق رفاه مندرج  در گواهینامه موقت 
3.لغو تعهدات آموزش رایگان مندرج در گواهینامه موقت (ویژه دانش آموختگان روزانه )  "همچنین ثبت نام در سامانه سجاد سازمان امور دانشجویان   "    به یکی از روشهای زیر :

*با ذکر شماره نامه و تاریخ دقیق شروع به کار و پایان کار از بخش دولتی یا خصوصی و داشتن سابقه بیمه جهت افرادی که در بخش
** نامه اشتغال  باید دارای مهر و امضاء در سربرگ معتبر می باشد.
*** دارای مهرو اعتبار و در سربرگ معتبر باشد .
**** سابقه کار تمام وقت باشد.
***** کارکرد نبایستی در زمان تحصیل مقاطع بالاتر باشد .
****** سابقه خدمت جزء سابقه کار محسوب می گردد .
در صورت کمتر بودن تعداد ماههای کارکرد از سنوات تعهد آموزش رایگان ، بایستی الباقی تعهدات خریداری شود.
(جهت مشاهده نرخ تعهدات آموزش رایگان مصوب به سایت وزارت علوم ، تحقیقات و فناوری مراجعه نمایید .
ب) نامه از اداره کل کارو امور اجتماعی استان محل سکونت مبنی بر عدم دسترسی به فرصت شغلی پس از گذشت یکسال از پایان خدمت و شش ماه از تاریخ فراغت از تحصیل  (به شرطی که در پرونده تحصیلی هیچ گونه تائیدیه ای مبنی بر اشتغال به خدمت در بخش دولتی یا خصوصی چه به صورت حق التدریس یا روزمزد یا دائم و ادامه تحصیل در مقاطع تحصیلی بالاتر موجود نباشد .
پ) خرید تعهدات :( پرداخت شهریه آموزش رایگان مطابق نرخ وزارت علوم تحقیقات و فناوری به شماره حساب 2127019006002 خزانه از طریق خود سامانه سجاد ( سازمان امور دانشجویان )  
 


وضعیت تحویل دانشنامه برای دانش آموختگان پسر 
اصل و کپی کارت پایان خدمت یا کارت معافیت دائم (یا مدارک دیگر،دال بر رسیدگی به وضع دوره خدمت سربازی آقایان از سوی معاونت وظیفه عمومی ناجا)
طبق ماده 10قانون خدمت وظیفه عمومی تحویل "اصل گواهی نامه دوره های تحصیلی دیپلم و بالاتر " را قبل از تعیین وضعیت سربازی ممنوع اعلام کرده است ، بنابرین تحویل ریز نمرات تایید شده به دانشجویان و دانش آموختگان (غیر غایب )پس از پرداخت شهریه تحصیلی مربوط به آموزش رایگان بلامانع است                                                                                                            






حداکثر زمان تحویل اصل مدرک پایان تحصیلات یک ماه می باشد .
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