
  

  

 دانشگاه بناب دفاعيه شرح وظايف نماينده تحصيالت تكميلي در جلسات   

   
ت تكميلي الدانشگاه با حضور نماينده تحصي و كميته اخلاق يپژوهشآموزشي،ت تكميلي و مقررات لاقيق بر اجراي مصوبات شوراي تحصينظارت د

بايد از اعضاي هيأت علمي دانشكده ت تكميلي كه ميلان منظور شرح وظايف نماينده تحصيبدي يابد.از پاياننامه / رساله تحقق ميدر جلسات دفاع 
   .گرددباشد، به شرح ذيل تعيين ميمربوط 

 ي هيأتاسام شامل(مجوز دفاع  دانشجو، نام رساله، هانامهپايان عنوان شامل دانشكده دفتر از دفاع جلسه به مربوط هايبرگه دريافت - ١ الف)
  و ساير موارد اعلامي از طرف دانشكده و يا مديريت آموزش هاي ارزشيابيبرگه ) و داوران، زمان برگزاري جلسه

ورت و عدم تشكيل جلسه در ص براي رسميّت يافتن جلسه (اعم از اساتيد راهنما، مشاور و  داوران ) نظارت بر حضور اعضاي هيأت داوران -٢
  عدم حضور استاد راهنماي اول و داوران

  طبق فرمهاي ثبت شده پروپزال و ايرانداك نامه با عنوان طرح تصويب شدهتطبيق عنوان رساله / پايان -٣

با حضور علاقمندان برگزاري جلسه دفاع هفته قبل از جلسه دفاعيه و  ١حداقل  هاي عمومي و فضاي مجازيدر مكان درج آگهيرعايت قوانين اعم از  نظارت بر -٤

  هنماهنگي قبلي باشد. ، در صورت نياز به تغيير زمان جلسه دفاعيه موضوع بايد با اطلاع دانشكده و بادر زمان مقرر (اعضاي محترم هيات علمي، دانشجويان و ...)

  اسخ دانشجويان و هيأت داورانهاي ارزيابي به اعضاي هيأت داوران پس از اتمام مرحله پرسش و پتحويل برگه -٥

  نظارت بر مخفي بودن ارزيابي توسط هيأت داوران -٦

  محاسبه ميانگين نمره ارزيابي اعضاي هيأت داوران و ثبت آن در برگه ارزشيابي نهايي -٧

   تنظيم محرمانه صورتجلسه دفاع و تحويل آن به دفتر دانشكده -٨

نها به در زمان دفاع و ارسال آمدعوين  ، شماره حساب و مدارك شناسايي لازمو يا دريافت احكام از دانشكده زحمه مدعوينال دريافت حق  -٩
  مديريت آموزش جهت پرداخت حق الزحمه جلسه دفاعيه

ن آبايست در برگه صورتجلسه علت و زمان برگزاري مجدد در مواردي كه پاياننامه / رساله در جلسه دفاع به تصويب هيأت داوران نرسد مي -١٠
   دد.ذكر گر

ن (رساله هاي دكتري، آزمو موزشو يا مدير آ (براي پايان نامه هاي كارشناسي ارشد) از طرف معاون دانشكدهت تكميلي لاحكم نماينده تحصي )ب
  .شودصادر ميجامع و دفاعيه پروپزال) 

ات تكميلي برحسب مصوبه شوراي آموزش و تحصيلات تكميلي و هيات رئيسه بعد از اتمام جلسه و ارسال حق الزحمه نماينده تحصيل ج)
 صورتجلسات دفاع محاسبه و پرداخت خواهد شد.

 

 
 معاونت آموزشي و پژوهشي دانشگاه           


